Муниципальное казенное дошкольное  образовательное учреждение
детский сад «Радуга» пгт Пряжа


ПРИКАЗ
   
01  августа 2019 года                                                                         №          - ОД


Об утверждении Плана мероприятий 
по защите   персональных      данных         
МКДОУ  детский    сад   «Радуга»

        
                                               ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить  План мероприятий по защите персональных данных  МКДОУ детский   сад  «Радуга»  на 2019 год (Приложение № 1);
   2. На Ильюткину Л. В., специалиста по охране труда, возложить обязанности по организации работы по  защите персональных данных   МКДОУ детский   сад  «Радуга».
   3. Контроль  за  исполнением настоящего  приказа  оставляю  за  собой.



 Заведующая МКДОУ детский сад «Радуга»                                    Е.М. Авдеева                                                       






















                                                       Утвержден приказом  от 01 августа 2019 года №     -ОД


МУНИЦИПАЛЬНОЕ  КАЗЁННОЕ ДОШКОЛЬНОЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  ДЕТСКИЙ САД «РАДУГА»


 «Согласовано»                                                                                       «Утверждаю»
Председатель профсоюзной организации                    Заведующая МКДОУ детский сад «Радуга» 
_____________________Соколова Е.В.                 _______________________  Авдеева  Е. М.
«________»___________________2019г.               «________»______________________2019г


ПЛАН 
мероприятий по защите персональных данных
 МКДОУ детский	 сад «Радуга»
на 2019 год

	№п\п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	исполнитель
	Отметка об исполнении

	Организационные мероприятия

	1
	Подготовка приказа «О порядке обработки и защиты персональных      данных  (далее по тексту ПД)    в МКДОУ детский   сад  «Радуга»
	Август 2019
	Ильюткина ЛВ
	

	2
	Разработка и утверждение Положения о порядке обработки и защиты ПД работников МКДОУ детский   сад  «Радуга»
	Август 2019
	Ильюткина ЛВ
Авдеева ЕМ
	

	3
	Разработка и утверждение Положения о порядке обработки и защиты ПД  воспитанников и их родителей (законных представителей) МКДОУ детский   сад  «Радуга»
	Август 2019
	Ильюткина ЛВ
Авдеева ЕМ
	

	4
	Назначение ответственного лица за организацию работы по защите ПД МКДОУ детский   сад  «Радуга»
	Август 2019
	Авдеева ЕМ
	

	5
	Назначение ответственного лица за техническое администрирование организации защиты ПД
	Август 2019
	Авдеева ЕМ

	

	6
	Разработка  и утверждение Регламента по учёту, хранению и уничтожению носителей ПД
	Август 2019
	Ильюткина ЛВ
Авдеева ЕМ
	

	7
	Разработка  и утверждение Политики обработки ПД МКДОУ детский   сад  «Радуга»

	Август 2019
	Ильюткина ЛВ
Авдеева ЕМ
	

	8
	Разработка  и утверждение Инструкции о порядке обеспечения конфиденциальности при обращении с информацией, содержащей ПД

	Август 2019
	Ильюткина ЛВ
Авдеева ЕМ
	

	9
	Утверждение перечня должностей работников, осуществляющих обработку ПД

	Август 2019
	Авдеева ЕМ
	

	10
	Утверждение списка работников, допущенных к обработке ПД и ответственных за обеспечение конфиденциальности ПД

	Август 2019
	Авдеева ЕМ
	

	11
	Утверждение формы обязательства о неразглашении ПД для работников, допущенных к обработке ПД

	Август 2019
	Авдеева ЕМ
	

	12
	Утверждение формы заявления-согласия на обработку ПД работников ДОУ, воспитанников и их родителей (законных представителей) 

	Август 2019
	Авдеева ЕМ
	

	13
	Утверждение формы журнала обращений по ознакомлению с ПД

	Август 2019
	Авдеева ЕМ
	

	Технические мероприятия

	14
	Ограничение доступа  к административным компьютерам

	постоянно
	Авдеева ЕМ
	

	15
	Размещение информации о защите ПД на официальном сайте в сети Интернет

	Сентябрь 2019
	Механикова ВВ
	

	16
	Организация информирования и обучения работников о введённом режиме защиты ПД

	Сентябрь 2019
	Ильюткина ЛВ
	

	17
	Утверждение списка помещений и мест хранения документов, предназначенных для обработки ПД
	Сентябрь 2019
	Авдеева ЕМ
	

	18
	Проведение мероприятий по ознакомлению родителей (законных представителей) воспитанников с целями обработки и защиты ПД
	Сентябрь 2019 (со всеми вновь принимаемыми
	Соколова ЮВ
воспитатели
	

	19
	Внедрение и обновление антивирусной защиты
	По мере необходимости
	Петрова ЕБ
	

	20
	Своевременное уничтожение или блокирование ПД

	По мере необходимости
	Авдеева ЕМ
комиссия
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